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      Webinar «Online-Knigge: Umgangsformen mit E-Mail, Mobile-Phone und bei Online-Meetings»



April

23

2024





Exklusiv für Miss Moneypenny Member.

Umgangsformen sind aktueller denn je und sie machen keine Grenzen vor unseren digitalen Instrumenten. Von Jogginghosen bei Online-Meetings ist abzusehen. Denn – obwohl man sie nicht sieht, haben sie ihre Auswirkungen. Berufliche und private SMS Chats sind zu unterscheiden. Und die Texte von… 

Miss Moneypenny Webinar – Members only






    Academy «New Work und Community Management»



Mai

02

2024





Die hybride Zusammenarbeit fördert die individuelle Autonomie; in vielen Organisationen leidet jedoch die Gemeinschaft, wenn sie nicht gezielt gefördert wird. Eine wirksame Möglichkeit, dem Gefühl der Zusammengehörigkeit und der Identifikation mit dem Unternehmen Sorge zu tragen, ist gezieltes Community Management. Darunter werden sämtliche… 

Miss Moneypenny Academy






    Academy «Von der Assistenz zur strategischen Business Partnerin»



Mai

07

2024





Zweitägige Academy

 

Die Assistenzen von Google und Microsoft heissen heute schon Business Partner und haben ihre Rollen intensiv entwickelt. Es tut sich viel in der Welt der Assistenz und es gilt mitzugestalten und neue Massstäbe zu setzen.

Gehört die moderne Assistenz in das mittlere Management?

Ein klares JA, wenn Sie strategische*r… 

Miss Moneypenny Academy






    Schaumweinevent in der Baur au Lac Vins Vinothek Tiefenbrunnen



Mai

30

2024





Exklusiv für Miss Moneypenny Member. Buchbar jeweils ab 4 Wochen vor dem Event. 

 

Wir freuen uns sehr, Sie in der Baur au Lac Vins Vinothek Tiefenbrunnen zu einem exklusiven Schaumweinevent begrüssen zu dürfen. Unser ASI Best Sommelier of the World 2019, Marc Almert, wird Sie in die Welt der Schaumweine einführen und Ihnen anhand einiger… 

Miss Moneypenny Member-Event – Members only






    Academy «Know-how Boost: Ein Tag für Assistenzen @ Microsoft» 



Juni

13

2024





Wir laden Sie gerne ein zu einer praxisnahen Schulung rund um die Frage: «Wie unterstützt Microsoft Teams Sie als Assistent*in?». Bei der Session inklusive Q&A zeigen wir Ihnen, wie Teams und weiter Office 365 Apps im Arbeitsalltag als Assistent*in bestmöglich helfen können. Dabei stehen die Microsoft Experten stehen für Fragen und Anliegen… 

Miss Moneypenny Academy






    Ice Cream at Max Chocolatier Event & Design Studio



Juni

20

2024





Exklusiv für Miss Moneypenny Member. Buchbar jeweils ab 4 Wochen vor dem Event.

 

Es war einmal ein kleiner Junge namens Max. Seine Lippen waren oft von süssen Schokoladenküssen gezeichnet. 2009 erfüllte sein Vater, Patrik König, in Luzern einen Familientraum und eröffnete Max Chocolatier. Seitdem kreieren vier begabte Chocolatiers mit… 

Miss Moneypenny Member-Event – Members only






    Academy «To-dos im Nu erledigt – wie eine clevere Arbeitstechnik Zeit spart»



Juni

26

2024





Lange To-do-Listen, permanenter Zeitdruck, ein überfüllter Posteingang und das Gefühl, den Aufgaben hinterherzuhinken: Kennen Sie das auch? 

 

Die wachsende Flut von Informationen und Aufgaben macht es schwierig, den Arbeitsalltag stressfrei zu bewältigen. Eine zeitsparende Arbeitstechnik und ein intelligentes Zeitmanagement werden deshalb immer… 

Miss Moneypenny Academy






    Webinar «Das Gleichstellungsgesetz»



Oktober

23

2024





Das Gleichstellungsgesetz (GlG) gibt es seit dem 1. Juli 1996. Es bezweckt die Förderung der Gleichstellung von Mann und Frau und verbietet jede Diskriminierung von Mitarbeitenden aufgrund des Geschlechts. Obwohl die vom Gleichstellungsgesetz betroffene Materie hoch aktuell ist, geht das Gleichstellungsgesetz in der Praxis oft vergessen. 

Miss Moneypenny Webinar – Members only






    Academy «Gehört werden: Kommunikation, die ankommt» – VERSCHOBEN



Oktober

25

2024





Die Academy wurde verschoben und findet am 25.10.2024 statt

 

Die heimliche Schaltzentrale im Betrieb: Bei der Assistenz laufen Informationsfäden und noch viel mehr zusammen. Was wichtig ist, geht weiter – zu den richtigen Personen. Wo es dann umgesetzt wird. So sollte es sein. Doch immer wieder gehen bedeutsame Inhalte und wichtige Botschaften… 

Miss Moneypenny Academy






    Webinar mit EAE Award 2023 Gewinnerin «Erfolgreiche Assistenz: Warum Coaching in der Assistenz nicht unterschätzt werden darf!»



November

07

2024





Exklusiv für Miss Moneypenny Member.

Willkommen zum Webinar «Erfolgreiche Assistenz: Warum Coaching in der Assistenz nicht unterschätzt werden darf!». In nur einer Stunde wird dir Isabel von zur Gathen näherbringen, warum Coaching in der Assistenz von entscheidender Bedeutung ist. Du erfährst, was Coaching ist, welche Coaching-Bereiche es gibt… 

Miss Moneypenny Webinar – Members only
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      BISHERIGE SEMINARE

    
      
            Serenity & Resilience – wie Sie gelassen und stark mit Veränderungen umgehen


Meetings und Events organisieren – perfekt und nachhaltig


Tools, Skills und Technik im hybriden Arbeitsumfeld


Resilienz: Klarheit und Durchsetzungskraft


Fit for Future – Digitales Arbeiten im Büro


Raus aus der Agilitätsfalle: Change beginnt bei uns!


New Work – New Skills

Schlüsselkompetenzen für die Assistenz von morgen


Microsoft Academy «Wie unterstützt Microsoft Teams Dich als Assistentin und Assistent?»
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            S.O.S. E-Mail-Flut – So behalten Sie den Überblick


«From Assistant to Assistants: Social Media Hacks» mit Assistentin und Influencerin Manuela Leonhard


Tools und Hacks


Global Skills Matrix


Money Mindset
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